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Bürotalent & Organisationsprofi (m/w/d) in Teilzeit
Beschreibung
Die Römer Containerdienst GbR aus Hünstetten ist auf Wachstumskurs! Damit
unsere Logistik im Hintergrund genauso reibungslos läuft wie unsere Lkw auf der
Straße, suchen wir für unser Büro in Beuerbach eine motivierte Unterstützung, die
zupacken kann und den Überblick behält.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Das sind Deine Aufgaben:

Schnittstelle & Stimme: Du bist die erste Anlaufstelle am Telefon für unsere
Kunden und Partner – freundlich, verbindlich und schlagfertig.
Digitale Buchhaltung: Du unterstützt uns in der vorbereitenden Buchhaltung
mit Lexware Office (keine Sorge, wir arbeiten Dich ein, wenn Du Lust auf
digitale Prozesse hast!).
Organisation: Du erledigst die allgemeine Korrespondenz via Outlook und
erstellst Dokumente in Word.
Allrounder-Mentalität: Du pflegst unsere Stammdaten und sorgst dafür,
dass im Büro alles an seinem Platz ist

Qualifikationen / Anforderungen

Das bringst Du mit:

Kommunikationsstärke: Du hast Freude am Umgang mit Menschen und
keine Scheu vor dem direkten, ehrlichen „Handwerkerton“.
IT-Affinität: Du bist sicher im Umgang mit MS Office (Word, Outlook) und
hast richtig Bock darauf, Dich in neue Software und digitale Tools
reinzufuchsen.
Struktur: Du bezeichnest Dich selbst als Organisationstalent und arbeitest
eigenverantwortlich.
Persönlichkeit: Du bringst eine ordentliche Portion Humor, Geduld und
Neugier auf die Containerbranche mit.

Leistungen der Anstellung

Was wir Dir bieten:

Feste Arbeitszeiten: Eine unbefristete Teilzeitstelle, planbar am Vormittag.
Ein starkes Team: Ein aufstrebendes Unternehmen mit kurzen
Entscheidungswegen und einer lockeren, aber respektvollen
Arbeitsatmosphäre.
Entwicklung: Die Chance, moderne, digitale Prozesse im Handwerk aktiv
mitzugestalten.

Kontakte

Arbeitgeber
Römer Containerdienst

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Arbeitsort
Auf dem Hohlenberg 12, 65510,
Hünstetten-Beuerbach, Hessen,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
Mai 18, 2026

Römer Containerdienst Idstein, Wiesbaden, Limburg
https://roemer-containerdienst.de



Hast Du Lust, mit uns ordentlich was zu bewegen?

Dann freuen wir uns auf Deine Nachricht! Schick uns einfach Deinen Lebenslauf
oder melde Dich direkt bei uns.

Römer Containerdienst Gbr
Heiner Römer | Clemens Baron

Auf dem Hohlenberg 12
65510 Hünstetten-Beuerbach

06438 9189820
info@roemer-containerdienst.de
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